Ciudadana, Licenciada Maria Isabel Ascevedo Mercado, Presidenta Municipal de .
Jerécuaro, Guanajuato, a los habitantes del mismo hago saber: :

Que el A’yun’romien’roConsTiTucionoI que presido con fundamento legal en lo que senalan
los articulos 115 fracciones Il y IV de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 117 fracciones |, lll, inciso. i) de la Constitucion Politica del Estado de
Guanajuato; 1, 2 fraccién VI, 4, 25 fracciones | inciso b), VI, 26 fracciones |, VIl y XXVII, y 280
de la Ley para el Gobierno y Administracién de los Municipios del Estado de Guanajuato,
asi como lo acordado en la Trigésima Octava Sesidén Ordinaria celebrada el dia 29
veintinueve de junio del afio 2026 dos mil veintiséis, se aprobd por mayoria calificada, con
7 votos a favor y 3 en conftra, los siguientes:

Lineamientos para la investigacién de faltas administrativas y su seguimiento en la

Contraloria Municipal de Jerécuaro, Guanajuato.

TITULO PRIMERO
Disposiciones Generales Capitulo
Unico ‘
De las Disposiciones Generales

Objeto

Articulo 1. Los presentes lineamientos tienen por objeto establecer las bases y criterios
de actuacién de la Autoridad Investigadora de la Contraloria Municipal de Jerécuaro,
- Guanajuato, para la atencién de denuncics, la Investigacion de presuntas faltas administrativas,
laintegraciéon de expedientes de investigacion y el ejercicio de las atribuciones que le confieren los
disposiciones legales aplicables en materia de responsabiidades administrativas.

Glosario

‘Articulo 2. Para los efectos de los presentes lineamientos se entenderd por:

Autoridad investigadora. Las autoridades en la Contraloria Municipal de
Jerécuaro, Guanagjuato, encargadas de la investigacion de faltas
administrativas;

Autoridad resolutora. Tratédndose de faltas administrativas no graves lo serd -

la unidad de responsabilidades administrativas o el servidor pUblico asignado

a la Contraloria Municipal de Jerécuaro, Guanajuato. Para las faltas
administrativas graves, asi como para las faltas de particulares, lo serd el

~ Tribunal de Justicia Administrativa para el Estado de Guanajuato;

Autoridad substanciadora. La autoridad en'la Contraloria Municipal de

Jerécuaro, Guanajuato que, en el dmbito de su competencia, dirigen
y conducen el procedimiento de responscbilidodes- administrativas desde
la admision del Informe de presunta responsabilidad administrativa y hasta
la conclusién de la audiencia inicial;

Cédigo. Codigo de Procedimiento y Justicia Administrativa para el Estado y




V.

VI.

VII.

VIIL.

los Municipios de Guanajuato;

Expediente de Presunta Responsabilidad Administrativa. El expediente

derivado de la investigaciéon que la Autoridad Investigadora, realiza en
sede administrativa, al tener conocimiento de un acto u omisidon
posiblemente constitutivo de faltas administrativas.

'Fqliqs administrativas. Las faltas administrativas graves, las faltas administrativas

no graves; asi como las faltas de particulares, conforme a lo dispuesto en las
Leyes de Responsabilidades Administrativas, General y Estatal;

Falta administrativa no grave. Las faltas administrativas de las personas
Servidoras Publicas que asi se establecen en las Leyes de Responsabilidades
Administrativas, General y Estatal, cuya sancion corresponde a la Contraloria
Municipal de Jerecuaro, Guanajuato;

Falta administrativa grave. Las fqlfos administrativas de-las personas Servidoras
PUblicas catalogadas como graves: en los términos de las Leyes de
Responsabilidades Administrativas, General vy  Estatal, cuya sancion
corresponde al Tribunal de Justicia Administrativa; ‘

Faltas de particulares. Los actos de personas fisicas o morales privadas que
estén vinculados con las faltas administrativas graves a que se refieren los

. Capitulos Il y IV del Titulo Tercero de las Leyes de Responsabilidades

XI.

XIl.

XIll.

XIV.

Administrativas, General y Estatal, cuya sancién corresponde al Tribunal de\
Justicia Administrativa, en los términos de Ios mismas;

IPRA. El-instrumento en el que Ios ouforidodes inVes’rigodoros describen los
hechos relacionados con alguna de las faltas sefialadas en la presente Ley,
exponiendo de forma documentada con las pruebas y fundamentos, los
motivos y presunta responsabilidad del Servidor PUblico o de un particular en la
comision de faltas administrativas;

Léy Generé_l. Ley General devResponsobi(idodes Administrativas;

Ley Estatal. Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Guanagjuato; ‘ ‘

Contraloria Municipal de Jerécuaro, Guandjuato: Es la unidad administrativa a
cargo de promover, evaluar y fortalecer el buen funcionamiento del control
interno en los entes publicos, asi como aquellas ofras instancias de los Organos

" constitucionales auténomos que, conforme a sus respectivas leyes, sean

competentes para aplicar las leyes en mo’rerlo de responsabilidades de las.
personas Serwdoros PUb|ICOS :

Tribuncl. Tribunal  de Justicia  Administrativa  para el Estado de
Guanajuato. ' ‘



Sujetos de Ley
Articulo 3. Son sujetos de los presentes lineamientos las ou’rondodes resolutoras de:

s i Se‘cre’rorl'q de la Honestidad;
Il.  La Contraloria del Municipio de Jerécuaro, Guanajuato; y,
l.  Los Organos Internos de Control de los Poderes Legislativoy Judicial, y de los
Organismos Autdnomos constitucionales y legales.

Calidad de Autoridad Resolutora
Articulo 4. La autoridad a quien se encomiende la resolucidn, deberd ser distinta de
aquél o aquellos encargados de la investigacion. Para tal efecto, la Contraloria
Municipal de Jerécuaro, Guanagjuato contardn con la estructura orgdnica necesaria

para. realizar las funciones correspondientes a la resolutora y garantizardn la

independencia en el ejercicio de sus funciones.

: Resolucién conforme a la Ley

Articulo 5. Los sujetos, en sus respectivos dmbitos de. competencia y atribuciones,
deberdn resolver el procedimiento conforme a lo establecido en la Ley General y Ley
Estatal y de manera supletoria, el Cédigo de Procedimiento y Justicia Administrativa, Ley
para el Gobierno y Administracion de los Municipios del Estado de -Guanajuato,
Reglamento Orgdnico de la Admnmstrocxon PUblica Mummpcl y Reglomemo Interior de
la Contraloria Municipal. :
: De la- observancia de Principios

Articulo 6. Los sujetos de los presentes lineamientos, deberdn observar en el desarrollo

. del procedimiento de resolucion, los principios de legalidad, presuncién de inocencia,

imparcialidad, objetividad, congruencia, exhaustividad, verdad material y respeto alos
derechos humanos, conforme a lo establecido en el arficulo 111 de la Ley General'y la
Ley Estatal. ‘

De Ila competencia

Articulo 7. Las autoridades resolutoras a que hacen referencia los presentes

lineamientos, dentro de la competencia que sefiala la Ley General y la Ley Estatal,
resolverdn el procedimiento de responsabilidades administrativas.

TiTULO SEGUNDO
De las formalidades
Capitulo |

Generalidades

De la practica de actuaciones




Articulo 8. Las actuaciones de los procedimientos de responsabilidad administrativa
por parte de las autoridades resolutoras, se practicardn en dias y horas hdbiles,
expresando el lugar, fecha y hora en que se realizan y las personas que en ellas
intervengan, haciendo constar fehacientemente lo acontecido durante ellas.

Coémputo de plazos
Articulo 9. Para efectos del cémputo de los plazos procesales, se estimardn como
dias hdbiles todos los del afio, con excepcidn de aquellos dias que, por virtud de
- ley, algun decreto o disposicion administrativa, determine como inhdbil, en los que
no se practicard actuacion olguno Sercn horas hoblles las que medien enfre las
8:30y Ios 6:00 horas.

Las autoridades resolutoras, podrdn habilitar dias y horas.inhdbiles para la practica
de aqguellas diligencias que a su consideracion lo requieran.

El computo de los plazos se sujetard a las siguientes reglas:

.  Comenzardn a correr desde el dia siguiente al que surta efectos la
- noftificacién y se incluirdn en ellos eI dia del vencimiento que se considerard
completo;

. En los plazos fuodos en dias por Ias ~disposiciones legales o las autoridades,
s6lo se computardn los hoblles

.~ Cuando los plazos se fijen por mes o por ano, se entenderd, en el primer
caso, que el plazo vence el mismo dia del mes de calendario posterior a
aquel en que se-inicio, y en el segundo caso, el mismo dia del siguiente afo
de calendario, a aquel en que se inicid. Cuando no exista el mismo dia en
los. plazos que se fijen por mes, éste se prorrogard el primer dia hdbil del
siguiente mes del calendario, en ambos casos se entenderan comprendidos
los dias inhdbiles; y, /

V.  Los plazos sefalados en horas se contardn de momento a momento.

: Diligencias de nofificacién
Articulo 10. En las d|||genC|os de notificacion que practique la autoridad resolutora,
en el caso de estar acompaniadas de personal comisionado para tal efecto, estos
fungirdn como testigos de asistencia en todo lo que en aquéllas acontezca,
asentando su firma autdgrafaen las actas y diligencias en que intervengan.

Las notificaciones se practicaran observando lo establecido en la Ley General y
la Ley Estatal y, de manera supletoria, el Cdédigo, Ley para el Gobierno y
Administracion de los Municipios. del Estado de Guanajuato, el Reglamento
Orgdnico de la Administraciéon. PUblica Municipal y el Reglamento Interior de Io
Contraloria Municipal.

De la reserva y confidencialidad
Articulo 11. Los ou’rorldodes resolu’roros que, con motivo del ejercicio de sus
funciones, tengan conocimiento del estado procesal de los asuntos de



responsabilidad administrativa, deberdn guardar la reserva y confidencialidad de
la informacién materia de éstos.

: Impedimento
Articulo 12. Los autoridades resolutoras, de encontrase en los supuestos
establecidos en el arficulo 58 de la Ley General y la Ley Estatal, informardn tal
situacion al jefe inmediato o al érgano que determine las disposiciones aplicables
de los entes publicos, solicitando sea excusado de participar en cualquier forma
en la atencién, framitacién o resolucion de los mismos procedimientos.

Partes en el procedlmtento

Articulo 13. Son partes en el Procedimiento de Responsabilidad Administrativa las
determinadas en el numeral 116 de la Ley General y de la Ley Estatal.

; TITULO TERCERO, ‘
Resolucion de faltas administrativas no graves.

Cierre de instruccion

~ Articulo 14. En los procedimien’ros de responsobilidod administrativa de faltas

administrativas no graves, concluido el término para presentar alegatos, la
autoridad resolutora, declarard cerrada la instruccién, y elaborard el proyecto de
resolucion correspondiente en el plazo de treinta dias hdbiles.

Lo anterior, con excepcidn de los casos en que por causa justificada considere que

debe extenderse, por una sola vez, el plazo para elaborar el proyecto respectivo,.

el que no podrd exceder de treintd dias hdbiles, debiéndose ‘expresar los motivos
para eIIo

Valoracién de pruebas

~Ariculo 15. Las pruebas serdn valoradas por las autoridades resolutoras en los

términos 'y conforme a las disposiciones establecidas en las Secciones Cuarta y
Quinta del Capitulo | del Titulo Segundo, del Libro Segundo de la Ley Generol y-Le
Estatal.

De las resoluciones
Articulo 16.- Las resoluciones serdn:

ke Acuerdos, cuando se frate de aquellds sobre simples resoluciones de tramite;

Il. Autos provisionales, los que se refleren a de’rermmoaones que se ejecuten |

- provisionalmente;

III. Autfos preparatorios, que son resoluciones por las que se prepara el
conocimiento y decision del asunto, se ordena la admisidn, la preparaciéon
de pruebas o su desahogo;

b



isefdeunod ’rreln’ro dias haturales.

“En cuon’ro a la inhabilitacion femporol ésta no serd menor de fres meses ni podrd

~ Articulo 20.- Para la imposicién de sanciones, se deberd considerar los element

V. Sen_’re‘ncios interlocutorias, que son aquellas que resuelven un incidente; vy,

V. Sentencias definitivas, que son las que resuelven el fohdo del procedimiento
de responsabilidad administrativa.

De la firma-
Articulo 17.- Las resoluciones deben ser flrmodos de forma autégrafa por la
autoridad que las emita.

. Contenido de las resoluciones
Articulo 18.- Toda resolucion deberd contener los requisitos establecidos en el
articulo 207 de la Ley General y de la Ley Estatal, ademds, deberdn ser claras,
precisas y congruentes con las promociones de las partes, resolviendo sobre lo que
en ellas hubieren pedido. Se deberd u’nhzor un Ienguqe sencnlo y claro, debiendo
evitar transcripciones innecesarias.

De las sanciones
Articulo 19.- Para el caso de las faltas odmlms’rrohvos no graves, competencia de
la Contraloria Municipal de Jerécuaro, Guanajuato, se podrdn imponer las
sanciones administrativas siguientes: :

l. Amonestacion publica o privada;

Il. Suspension del empleo, cargo o comision; o

I1l. Destitucion de su empleo, cargo o comisidon; vy, :

IV. Inhabilitaciéon temporal para desempefiar empleos, cargos o comisiones

: - en el servicio publico y para participar en odqwsmones arrendamientos,
servicios U obras publicas.

En el Coso de la suspension del, empleo cargo o comisidn que se lmpongo podréa

exceder de un ano.

/

del empleo, cargo o comision que desempenaba el servidor publico cuando
incurrid en la falta, ademds de lo establecido en el or’rlculo 76 de la Ley General
y de la Ley Es’ro’rol

~ Reincidencia de faltas administrativas no graves
Articulo 21.- Se considera reincidente a quien habiendo incurrido en una infraccién
que haya sido sancionada y hubiere causado ejecutoria, cometa otra del mismo
tipo.

En caso de reincidencia, las sanciones que imponga la Contraloria Municipal no

‘podrdn ser igual o menor a la impuesta con anterioridad.



~ Abstencion de aplicacion de sanciones
Articulo 22.- La Secretaria y los Organos Internos de Control o Contraloria Municipal
podrdn abstenerse de imponer las sanciones que correspondan, siempre y cuando
el servidor publico:

| No haya sido sancionado previamente por la misma falta administrativa
no grave;y, ;
Il. No haya actuado de manera dolosa.

En caso de la no imposicion de sanciones, se dejard constancia de ello.

: : De las resoluciones firmes
Articulo 23.- Las resoluciones se considerardn que han quedado firmes, cuando
transcurridos los plazos previstos en la Ley General y la Ley Estatal, no se haya
interpuesto en su contra recurso alguno; o bien, desde su emisién, cuando no
proceda contra ellas recurso o medio ordinario de defensa.-

TITULO CUARTO
De la notificacién y ejecucion de las resoluciones

Articulo 24.- Las resoluciones por faltas administrativas no graves, deberd notificarse
personalmente al presunto responsable y, en su caso, a los denunciantes

- Unicamente para su conocimiento.

\ : : ;
Articulo 25.- En un plazo no mayor a 10 diez dias hdbiles, se notificard la resolucién
al jefe inmediato o al titular de la dependencia o entidad en el cual, se encuentre
adscrito el presunto responsoble, para efectos de su ejecucion.

Articulo 26. En caso de que se hayan causado danos y perjuicios de manera

culposa o negligente, se deberd de notificar a los entes publicos o a los particulares

- que hayan recibido recursos publicos sin tener derecho a los mismos,. para que

reintegren los mismos a la Hacienda Publica o al patrimonio del Ente publico
afectado en un plazo no mayor a 30 dias, contados a partir de la notificacién

_correspondiente de la Autoridad resolutora, de conformidad con el articulo 50 de

la Ley General de Responsabilidades Administrativas y Ley de Responsobllldodes
Admmlstro’rlvos para el Estado de Guanajuato.

En caso de que no se realice el reintegro de los recursos sefialados en el parrafo
anterior, estos serdn considerados créditos fiscales, por lo que el Servicio de
Administracion Tributaria y sus homdlogos de las entidades federativas deberdn

‘ejecutar el cobro de los mismos, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

.Arh'culo 27.- La Autoridad Resolutora, para el caso de faltas administrativas no

graves, solicitard la inscripcidon correspondiente en el Registro Unico Estatal de




Servidores PUblicos y Particulares Sancionados de la Plataforma Digital Estatal de
conformidad con el articulo 26 y 27 de la Ley General y.de la Ley Estatal.

TITULO QUINTO
De los Recursos

\ Del recurso de reclamadcion
Articulo 28.- El recurso de reclamacion procederd en contra de las resoluciones de
las autoridades substanciadoras o resolutoras que admitan, desechen o tengan por
no presentado el IPRA, la contestacion o alguna prueba; las que decreten o
nieguen el sobreseimiento del procedimiento de responsabilidad administrativa
antes del cierre de instruccion; y aquéllas que admitan o rechacen la intervencion
del tercero interesado y su tramitacion se ajustard a lo establecido en los articulos

213y 214 de la'Ley Generaly de la Ley Estatal.

Del plazo para interponer el recurso de reclamacién
Articulo 29.- La reclamacion se intferoondrd ante la autoridad substanciadora o
resolutora que haya dictado el auto recurrido, dentro de los cinco dias.hdbiles

~ siguientes a aguel en que surta efectos la notificacién de que se trate.

Interpuesto el recurso, se ordenard correr fraslado a la contraparte por el término
de tres dias hdbiles para que exprese lo que a su derecho convenga, sin mds
trmite, se dard cuanta al Tribunal para que resuelvo en el término de cinco dIOS
hdbiles.

De la reclamacion conocerd la autoridad substanciadora o résolutora que haya

emitido el acto recurrido.

Del recurso de revocacion
Articulo 30.- Las y los servidores pUblicos que resulten responsables por la comisién

- de faltas administrativas no graves, podrdn interponer el recurso de revocacion

ante la autoridad resolutora, segin corresponda, dentro de los quince dias hdbiles
siguientes a la fecha en que surta efectos la notificacién respectiva.

El trdmite y resolucion del recurso se efectuard conforme a lo previsto en la Seccidon

Primera, Copn‘ulo IIl, Titulo Segundo, del Libro Segundo de la Ley General y de la Ley
Estatal. =

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos, enfrardn en vigor el dl’O«siguienfe @ ld
aprobacién por el Ayunfomien‘ro de Jerécuaro, Guanajuato.

SEGUNDO. Los presentes lineomiem‘os,. deberdn publicarse en la gaceta oficial
del Municipio de Jerécuaro, Guanajuato.




. Por tanto, con fundamento en lo dispuesto en los articulos 77, fraccién |, VI, y 303
fraccion VI, de la Ley para el Gobierno y Administracion de los Municipios del Estado
de Guangjuato, mando se imprima publique y circule y se le dé el debido
cumplimiento.

Dado en la sala de cabildos de Jerécuaro, GUOHOJUOTO alos 29 veintinueve dICIS del
e junio de 2026 dos mil VeIﬂTISGIS
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